Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	Утвержденный административный регламент
	Постановление администрации муниципального образования Туапсинский район от 24.06.2019 № 1009 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
[bookmark: _GoBack]

	Орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования Туапсинский район.
Местонахождение (почтовый адрес): 352800, Краснодарский край, Туапсинский район, г. Туапсе, ул. Свободы, 3.
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней с 8.30 до 17.30 (перерыв с 12.30 до 13.30). 
Контактный телефон (телефон для справок): 8(86167) 2-31-11.
Адрес электронной почты: tuapse@mo.krasnodar.ru.
Администрация муниципального образования Туапсинский район предоставляет муниципальную услугу через управление образование администрации муниципального образования Туапсинский  район.
Управление образования администрации муниципального образования Туапсинский район.
Местонахождение (почтовый адрес): 352800, Краснодарский край, Туапсинский район, г. Туапсе, ул. Победы, 17.
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней с 8.30 до 17.30 (перерыв с 12.30 до 13.30). 
Контактный телефон (телефон для справок):                          8(86167) 2-19-08.
Адрес электронной почты: uo@tuap.kubannet.ru.

	Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	МФЦ
Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ размещается на Едином портале многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в сети «Интернет» – http://www.e-mfc.ru

	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текс опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 года № 202, «Парламентской газете» от 8 октября 2003 года № 186, «Собрании законодательства Российской Федерации» от 6 октября 2003 года № 40 ст. 3822; на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru);
Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 31.12.2012 № 303, от 14.05.2013 № 100, от 25.07.2013 №161);
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; «Российской газете», N 168, 30.07.2010, на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru);
Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880; «Российской газете», № 75, 08.04.2011, публикован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru.);
Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете», № 148, 02.07.2012, «Собрании законодательства Российской Федерации», 2 июля 2012 года, № 27, ст. 3744; на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru);
Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации, 2012, № 36, ст. 4903, «Российской газете», № 200, 31 августа 2012 года; на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru);
Приказ Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования» (текст опубликован в «Российской газете» от 23.10.2013 № 238);
Приказ Министерства образования и науки РФ от 17 октября 2013 года № 1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования» (текст опубликован в «Российской газете» от 25.11.2013);
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 8 апреля 2014 года № 293 г. Москва «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (текст опубликован в Российской газете от 16.05.2014 № 109);
Закон Краснодарского края от 16 июля 2013 г. № 2770-КЗ «Об образовании в Краснодарском крае» (текст опубликован на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru, 17.07.2013);
постановление администрации муниципального образования Туапсинский район от 17 мая 2018 года № 677 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Туапсинский район» (текст опубликован в печатном издании «Черноморье Сегодня» от 24 мая  2018 года № 55).

	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Для постановки на учёт детей, нуждающихся в определении в МОО:
1) при непосредственном обращении в МФЦ или Управление:
заявление о постановке на учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося в дошкольном образовании (определение в МОО);
документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка, либо его представителя – паспорт (копии страниц 2-3, 5-12 (заполненные), 14-15, 16-17, подлинник для ознакомления); 
документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя одного из родителей (законных представителей) ребенка, если с заявлением обращается представитель заявителя;
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
свидетельство о регистрации одного из родителей (ребенка) по месту пребывания в случае временной регистрации (копия, подлинник для ознакомления);
документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (копия, подлинник для ознакомления);
свидетельство о рождении ребёнка (копия, подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства и другие документы (копии, подлинники для ознакомления); 
для льготных категорий документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение детей в МОО, при его наличии (копия, подлинник для ознакомления);
выписка районной (краевой) психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК), в случае необходимости постановки ребёнка на учёт для определения в компенсирующую/комбинированную группу МОО - (копия, подлинник для ознакомления).
При направлении заявления в форме электронного документа через Единый Портал, Портал Краснодарского края, официальный Интернет-портал Управления заявителем направляются следующие документы:
заявление (заполняется заявителем самостоятельно) о постановке на учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося в дошкольном образовании   в электронном виде в соответствии с пошаговой инструкцией  с одновременным прикреплением к нему электронных копий  документов  в сканированном виде согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту (образец заполнения приводится в приложении № 5 к настоящему Регламенту); 
документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка, либо его представителя – паспорт (электронные копии страниц 2-3, 5-12 (заполненные), 14-15, 16-17);  
документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя одного из родителей (законных представителей) ребенка, если с заявлением обращается представитель заявителя (электронная копия);
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (электронная копия);
свидетельство о регистрации одного из родителей по месту пребывания в случае временной регистрации (электронная копия);
документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (электронная копия);
свидетельство о рождении ребёнка (электронная копия), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства и другие документы (электронные копии).
Для льготных категорий граждан - документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение детей в МОО (электронная копия). 
[bookmark: sub_10152]При необходимости постановки ребёнка на учёт для определения  в компенсирующую/комбинированную группу - выписку районной (краевой) ПМПК (электронная копия). Изучение электронных копий проводит ответственное лицо Управления.
Для получения направления об определении ребенка в МОО ответственному лицу Управления представляются:
документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка – паспорт (подлинник для ознакомления);  
документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (подлинник для ознакомления);
свидетельство о рождении ребёнка (подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства и другие документы (подлинники для ознакомления).
Для зачисления (приема) ребенка в МОО руководители организаций руководствуются положениями приказа Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 08 апреля  2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования».
Руководителю МОО представляются: 
направление в МОО (подлинник);
заявление родителя (законного представителя) о зачислении (приеме) ребенка в МОО (образец заявления в МОО);
документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка – паспорт (копия, подлинник для ознакомления); 
документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (копия, подлинник для ознакомления);
свидетельство о рождении ребёнка (копия, подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства и другие документы (копии, подлинники для ознакомления); 
медицинское заключение.
При зачислении (приеме) ребенка в компенсирующую/комбинированную группу - выписку районной (краевой) ПМПК (подлинник).

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Общий срок предоставления муниципальной услуги:
в части постановки на учет детей, нуждающихся в определении в МОО  не более 15 (пятнадцати) календарных дней со дня принятия заявления; 
в части выдачи направления для зачисления ребенка в МОО – не более 30 рабочих дней в период ежегодного комплектования (с 5 июля по 15 августа);
в части зачисления ребенка в МОО – в течении 3-х рабочих дней после заключения договора с МОО.

	Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом представления муниципальной услуги является:
выдача уведомления о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в муниципальную образовательную организацию (далее – МОО) либо уведомления об отказе в постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в МОО; 
выдача направления в МОО (в группы полного дня, кратковременного пребывания, семейного воспитания);
зачисление и прием в МОО на основании приказа руководителя МОО.


 

